附件1： 
合同管理流转表
	合同名称
	
	合同格式编号
	

	合同商定方式
	通过招投标（ ），其他                 
	合同金额（万元）
	

	合同盖章申请（括号内打勾，下同）
	学校公章（ ），合同专用章（ ），科技合同专用章（1）（ ），
科技合同专用章（2）（ ），科技合同专用章（3）（ ）。

	合同涉及范围
	国际交流（ ），普通本科教育（ ），继续教育与培训（ ），
宣传、广告（ ），人事（ ），其他                               

	送审材料
	填报人信息

	立项和经费文件（ ）
	招投标文件及记录（ ）
	填报人
	

	合同文稿（ ）
	其他材料：                    
	所在部门
	

	                                                  
	填报时间
	

	所在部门审核意见
	


签名        日期                  

	业务分管部门审核意见
（参照合同管理办法第9、20条执行）
	（业务分管部门在5个工作日内完成审核并将意见返还送审部门）








	相关校领导审核意见（需要时）
	

签名         日期     

	盖章部门填写
	盖章人：         盖章日期：       
	合同编号
	

	合同履行情况说明：

部门负责人签名         日期     

	合同立卷建档名称
	

	合同立卷建档日期
	
	所在部门负责人签字
	签名        日期     


本流程单在合同立卷建档并经所在部门负责人签字后及时提交发展规划办公室。
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合同盖章登记表
	合同编号
	合同名称
	合同金额
	合同
签署人
	合同
承办部门
	部门经办人（签名）
	盖章日期
	盖章人
（签名）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


合同编号规则：合同编号采用9位数，第1位为合同印章管理部门代号（校长办公室为X，科研处为K、社科处为S，产教融合工作办公室为C，发展规划办公室为F），第2-5位为年号，第6-9位为序号，如：F20200001。
